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УТВЕРЖДЕНО

Общим собранием членов

Некоммерческого партнерства

" Клуб директоров ИТ-4 СИО.Ру "

Протокол N ________________

от "___"___________ ____ г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке созыва и проведения Общего собрания членов

Некоммерческого партнерства

" Клуб директоров ИТ-4 СИО.Ру "

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. КОМПЕТЕНЦИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

1.1. Общее собрание членов Некоммерческого партнерства " Клуб директоров ИТ-4 СИО.Ру", (далее - Общее собрание), является высшим органом управления Некоммерческого партнерства " Клуб директоров ИТ-4 СИО.Ру ", (далее – Партнерство).

1.2. Общее собрание вправе рассмотреть любой вопрос, который в соответствии с Уставом Партнерства и действующим законодательством относится с компетенции Общего собрания и включен в повестку дня с соблюдением необходимых процедур.

1.3. Основная функция Общего собрания - обеспечение достижения Партнерством целей, в интересах которых оно было создано.

1.4. В соответствии с Уставом Партнерства и действующим законодательством к исключительной компетенции Общего собрания относятся следующие вопросы:

1) определение приоритетных направлений деятельности Партнерства, принципов формирования и использования его имущества;

2) внесение изменений и дополнений в  устав Партнерства;

3) образование исполнительных органов Партнерства и досрочное прекращение их полномочий;

4) утверждение годового отчета и годового бухгалтерского баланса;

5) реорганизация и ликвидация Партнерства.
1.5. Решение вопросов, отнесенных к исключительной компетенции Общего собрания, не может быть передано на решение иным органам Партнерства.

1.6. Общее собрание собирается для подведения итогов финансового года не реже одного раза в 15 /пятнадцать/ месяцев. В повестку дня в обязательном порядке включаются вопросы по утверждению годового отчета и годового бухгалтерского баланса, утверждение отчета Ревизионной комиссии (Ревизора).

Общее собрание, не соответствующее вышеуказанным условиям, является внеочередным.

Внеочередное общее собрание созывается по мере необходимости по инициативе Директора, по инициативе ¾  от общего числа членов Партнерства, Ревизионной комиссии (Ревизора) в течение 20 дней со дня уведомления Директора.

2. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ
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2.1. Созыв и работу Общего собрания организует Директор Партнерства.

При подготовке к проведению Общего собрания Директор:

- определяет форму проведения собрания (очная или заочная);

- назначает дату, место и время проведения Общего собрания;

- готовит повестку дня Общего собрания;

- формирует список членов, имеющих право на участие в Общем собрании;

- готовит информацию (материалы), предоставляемую членам при подготовке к проведению Общего собрания;

- утверждает форму и текст бюллетеня для голосования.

Директор решает также иные вопросы, связанные с подготовкой к проведению Общего собрания. 
2.2. Список членов, имеющих право на участие в Общем собрании, составляется Директором на основании реестра членов Партнерства и должен содержать ФИО (наименование) каждого члена Партнерства, его адрес (местонахождение).

2.3. Список членов, имеющих право на участие в Общем собрании, составляется Директором не позднее 18 дней до даты проведения Общего собрания.
2.4. Оповещение членов Партнерства о проведении Общего собрания осуществляется путем вручения им уведомлений на руки, с помощью рассылки через систему личных сообщений на сайте www.4cio.ru (далее - сайт) или отправки по почте заказным письмом не позднее 15 дней до даты проведения Общего собрания. 2.5. Уведомление о проведении  Общего собрания должно содержать:

- наименование и местонахождение Партнерства

- дату принятия решения о проведении Общего собрания
- дату, место и время проведения Общего собрания

- форму проведения Общего Собрания;
- повестку дня;
- информацию (материалы), предоставляемые членам для подготовки к проведению Общего собрания.

2.6. Члены Партнерства могут вносить вопросы для рассмотрения в повестку дня, сообщая об этом Директору через систему личных сообщений на сайте. Письмо должно содержать аргументированный довод о необходимости внесения вопроса в повестку. Все вопросы должны быть представлены Директору не позднее, чем за 10 дней до даты начала проведения Общего собрания. Предложения, поступившие позже, в повестку не включаются.
2.7. После того, как повестка дня окончательно сформирована, Директор утверждает форму и текст бюллетеня для голосования, который должен содержать:
- полное наименование Партнерства;

- дату и время проведения Общего собрания;

- формулировку каждого вопроса, поставленного на голосование, и очередность его рассмотрения;

- варианты голосования по каждому вопросу, поставленному на голосование, выраженные формулировками: "за", "против", "воздержался";

- указание о том, что бюллетень для голосования должен быть подписан членом Партнерства.
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3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

3.1. Член Партнерства – физическое лицо участвует в работе Общего собрания лично.

В случае необходимости член Партнерства - физическое лицо вправе делегировать свои полномочия, связанные с участием в Общем собрании, другому члену Партнерству путем выдачи ему письменной доверенности.

3.2. Член Партнерства – юридическое лицо участвует в работе Общего собрания через своего представителя. 

Полномочия представителя члена Партнерства – юридического лица должны быть подтверждены доверенностью, выданной за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это учредительными документами, с приложением печати этого юридического лица.

3.3 Уполномоченные Директором сотрудники Партнерства осуществляет регистрацию прибывающих на Общее собрание членов (представителей), проверяет их права на участие в работе Общего собрания.

Кроме того, сотрудники Партнерства дают разъяснения по вопросам реализации членами Партнерства (представителями) права голоса на Общем собрании, разъясняют порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование; помогают обеспечивать права членов Партнерства (представителей) на участие в голосовании совершают иные действия, связанные с проведением Общего собрания.

3.4. Общее собрание  должно избрать Председателя и Секретаря Общего собрания из числа присутствующих членов (их представителей).

3.5. Председатель руководит работой Общего собрания, поддерживает порядок, координирует и контролирует работу Счетной комиссии, обеспечивает права членов на выражение своего мнения по обсуждаемым вопросам.

3.6. Секретарь собрания отвечает за ведение протокола Общего собрания, а также за достоверность отраженных в нем сведений.

3.7. Счетная Комиссия обеспечивает установленный порядок голосования и права членов на участие в голосовании, подсчитывает голоса и подводит итоги голосования, составляет протокол об итогах голосования

3.8. Количественный и персональный состав Счетной комиссии утверждается Советом Партнерства не менее чем за 15 дней до момента проведения Общего Собрания. Количество членов Счетной комиссии не может быть менее трех человек.

В Счетную комиссию не могут входить Директор, члены Совета Партнерства, члены Ревизионной комиссии (Ревизор).

4. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ НА ОБЩЕМ СОБРАНИИ

4.1. Общее собрание членов Партнерства правомочно, если на указанном собрании присутствует (представлено) более половины его членов. При отсутствии кворума объявляется дата проведения нового Общего собрания. Изменение повестки дня при проведении нового Общего собрания не допускается.

4.2. Каждому члену Партнерства при голосовании принадлежит 1 (один) голос.

4.3. Решение Общего собрания принимается большинством голосов членов, присутствующих на собрании.
Решение Общего собрания по вопросам исключительной компетенции Общего собрания принимается единогласно.

4.4. Голосование на Общем собрании осуществляется голосованием бюллетенями.
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4.5. Член Партнерства должен проголосовать за один из предложенных в бюллетене вариантов.
4.6. Если ни один из предложенных вариантов решения не набрал необходимого числа голосов, проводится повторное голосование. Если при повторном голосовании ни один из вариантов решения  не наберет необходимого количества голосов, вопрос снимается с обсуждения.

Директор  вправе назначить внеочередное Общее собрание для принятия решения по снятому с обсуждения вопросу. 

4.7. При голосовании засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим оставлен только один из возможных вариантов голосования. Бюллетени для голосования, заполненные с нарушением вышеуказанного требования, признаются недействительными, и голоса по содержащимся в них вопросам не подсчитываются.

4.8. В случае если бюллетень для голосования содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, несоблюдение указанного в п. 4.7 требования в отношении одного или нескольких вопросов не влечет за собой признания бюллетеня для голосования недействительным в целом.

4.9. После окончания голосования Счетная комиссия осуществляет подсчет голосов. 
Итоги голосования оглашаются на Общем собрании, в ходе которого проводилось голосование, или доводятся до сведения не присутствовавшим на собрании членам через систему личных сообщений на сайте, на специальной теме на сайте, по электронной почте.

4.10. Решения Общего собрания членов Партнерства оформляются в виде протокола, который подписывается всеми присутствующими членами Партнерства.
4.11. Подробный протокол Общего собрания, содержащий все высказанные на заседании мнения выступавших членов Партнерства, составляется Секретарем Общего собрания не позднее 3 дней после закрытия Общего собрания в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются Председателем Общего собрания, Секретарем, счетной комиссией.

5.ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ В ЗАОЧНОЙ ФОРМЕ
5.1. Решение о проведении Общего собрания в заочной форме принимает Директор Партнерства.
5.2. Общее собрание в заочной форме проходит путем заочного голосования членов Партнерства по вопросам, сформированным в повестке дня. 
5.3. Порядок уведомления членов Партнерства о проведение Общего собрания предусмотрен п. 2.6. настоящего Положения.

Уведомление о проведении  Общего собрания в заочной форме должно содержать:
 - наименование и местонахождение Партнерства;
 - дату принятия решения о проведении Общего собрания;

 - вопросы, вынесенные на заочное голосование (повестка дня);

 - информацию (материалы), предоставляемые членам для подготовки к проведению Общего собрания;

 - период, в течение которого член Партнерства сможет проголосовать по бюллетеню.

5.4. Порядок формирования повестки предусмотрен п.2.7. настоящего Положения.
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За  5 дней до начала проведения заочного голосования, Директор формирует окончательную повестку и поручает счетной комиссии приступить к созданию бюллетеней для голосования. Бюллетени создаются средствами Google Docs, после чего интегрируются в сайт.
5.5. Бюллетень для заочного голосования должен содержать:

- ФИО (или полное наименование) члена Партнерства;

- формулировку каждого вопроса, поставленного на заочное голосование;

- варианты ответов по каждому вопросу, поставленному на голосование, выраженные формулировками «за», «против» и «воздержался».

5.6. В день начала проведения заочного голосования счетная комиссия через систему личных сообщений на сайте высылает всем членам Клуба уникальную ссылку на бюллетень для голосования.

5.7. С момента начала заочного голосования член Партнерства в течение 15 дней может перейти по представленной ему ссылке и принять решение по вопросам, вынесенным на заочное голосование путем заполнения бюллетеня. Заполненные бюллетени каждого из членов Партнерства сохраняются в специальном файле на Google Docs.

5.8. После окончания заочного голосования счетная комиссия в течение 3 дней проводит подсчет результатов и составляет протокол об итогах заочного голосования. Протокол должен быть подписан всеми членами Счетной комиссии. 

5.9. Протокол об итогах заочного голосования является документом, свидетельствующим о принятии решения Общим собранием членов Партнерства по вопросам, вынесенным на заочное голосование. На его основании Партнерство изготавливает окончательный протокол Общего собрания членов.

5.10. Информация об итогах заочного голосования доводится до членов Партнерства через систему личных сообщений на сайте, на специальной теме на сайте, по электронной почте.

5.11. Все заполненные бюллетени сохраняются на электронных ресурсах Клуба.

